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De Lumaheerd biedt sinds 2014 behandeling en begeleiding aan mensen met
verslavingsproblematiek. De basis van ons aanbod is een klinische behandeling op de voormalige
boerderij ‘de Lumaheerd’ gevestigd nabij het dorp Uithuizen op het groninger Hogeland. We zijn
kleinschalig en hebben plaats voor maximaal acht cliénten. Deze huiselijke setting, een therapeutische
gemeenschap, en het Minnesota 12 stappen model vormen de basis voor ons behandelprogramma.

Onderdeel van het zorgprogramma is de behandeling en begeleiding bij zogeheten onderliggende- en
in stand houdende factoren; zowel op de wat meer psychologische- als maatschappelijke terreinen
waarop mensen zijn vastgelopen. In overleg met de cliént bieden we de nodige aandacht aan familie
of belangrijke anderen. Doel van de behandeling is stabiele abstinentie van middelen, herstel en
verbetering van de kwaliteit van leven. De behandelduur is afgestemd op de doelgroep tot maximaal 3
maanden gevolgd door een nazorgtraject.

Na een klinische behandeling hebben cliénten doorgaans meer tijd nodig om te stabiliseren en hun
leven weer op orde te brengen. Hiertoe bieden wij een programma met begeleiding, dagbesteding en
aanvullende therapie dat gecombineerd kan worden met een verblijf in een Safehouse in het dorp
Uithuizen. Het verblijf in een Safehouse is gericht op uitstroom. De verblijfsduur is doorgaans 1 tot
maximaal 2 jaar.

De Lumaheerd is een kleinschalige organisatie met een platte organisatiestructuur en een informele
werksfeer. Het team bestaat uit psychiaters, psychologen, een verpleegkundig specialist, een
verpleegkundige, psycho-sociaal therapeut, agogen en ervaringswerkers. Wij zijn in het bezit van het
HKZ certificaat.

Om te voldoen aan de vraag breidt de Lumaheerd de komende jaren haar zorgaanbod uit met
een intensief ambulant behandeltraject en wordt het aantal beschikbare plaatsen in een
Safehouse uitgebreid. Dit betekent tevens dat de organisatie en aansturing van het team gaat
wijzigen.

Om de Raad van Bestuur en het team van behandelaars en begeleiders te ondersteunen bij het
voorgaande is de Lumaheerd op zoek naar een:

We zoeken een veelzijdige duizendpoot die samen met een collega in dezelfde functie de
organisatie soepel laat draaien. De functie betreft een combinatie van front-office en
organisatorische taken en beleidsvoorbereidende werkzaamheden en ondersteuning van de
Raad van Bestuur. Athankelijk van ervaring en individuele voorkeuren kan het accent van de
functie tussen jou en je toekomstige collega nader afgestemd en ingevuld worden.

In je rol als Office Manager ben je het centrale aanspreekpunt voor cli€énten, verwijzers en
collega’s. Je bent het visitekaartje van de organisatie en zorgt voor een vriendelijke en
professionele sfeer. Je bent een onmisbare spil die het overzicht bewaart en tactische stuurt.

- Je staat cliénten, verwijzers en zorgverleners te woord via telefoon en email

- Verwerkt nieuwe aanmeldingen, plant intakes en behandelingen en beheert
cliéntdossiers in het EPD en draagt zorg voor een gastvrije ontvangst

- Je monitort cliéntplanningen en behandelproductie, signaleert knelpunten en komt met
passende oplossingen

- Je beheert contracten, personeelsdossiers, verlof- en ziekteregistratie
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In je rol als Bestuurssecretaris ben je de rechterhand van de Raad van Bestuur. Je ondersteunt
bij strategische en bestuurlijke taken.

- Je bereidt vergaderingen voor van de Raad van Bestuur en van de Raad van toezicht
en notuleert bij vergaderingen

- Ziet toe op de opvolging van besluiten en actiepunten

- Je adviseert over governance en compliance.

- Bewaakt de naleving van regels en procedures waaronder taken op het gebied van
kwaliteitsmanagement

- Je levert een aandeel in het opstellen van jaarverslagen, beleidsstukken en andere
juridische en administratieve documenten.

- Je ondersteunt de Raad van Bestuur met analyses en advies, en helpt bij het omzetten
van maatschappelijke en juridische ontwikkelingen naar concreet beleid

- Minimaal een HBO werk- een denkniveau bijvoorbeeld bedrijfsadministratie,
bedrijfskunde, gezondheidszorg management of vergelijkbaar

- Meerdere jaren ervaring in vergelijkbare functies in de zorg

- Een scherp oog voor wat nodig is en dit in actie om weten te zetten

- Overzicht hebben en prioriteiten kunnen stellen

- Uitstekende schriftelijke en mondelinge uitdrukkingsvaardigheid

- Analytisch vermogen

- Om weten gaan met tegengestelde belangen

- Organisatiesensitiviteit

De functie wordt aangeboden in dienstverband. Het contract is voor onbepaalde tijd met een proeftijd van twee
maanden. De salari€ring is conform de CAO GGZ en afthankelijk van leeftijd en ervaring. Daarnaast bieden we
mogelijkheden voor scholing en trainingen om jezelf verder te ontwikkelen in je vakgebied.

Nadere informatie is verkrijgbaar bij drs. Lida Bos, directeur/ bestuurder behandelzaken tel. 06 — 1452 4472 of
Carien Bakker, Office Manager — Bestuurssecretaris tel 0595-439863.

Website: https://verslavingskliniek-lumaheerd.nl/voor-professionals/vacatures/

Je sollicitatie ontvangen wij graag zo spoedig mogelijk via: |ida.bos@lumaheerd.nl. De planning van
sollicitatiegesprekken vindt plaats in overleg. Het opvragen van referenties is onderdeel van de procedure. Een
Verklaring Omtrent Gedrag is vereist.

Acquisitie wordt niet op prijs gesteld.
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